
 

 
 های سازمانیشرح وظایف پست فرم 

 

 FR-BUD-01شماره سند: 

 ویرایش: اول

 1از  1 صفحه:

و   تشکیلاتدفتر   عنوان واحد سازمانی:

            بودجه

 ی و تحول ادار یکارشناس نوساز عنوان پست:

 

 

 285 شماره پست:

 ی تیریمد  یها یو فناور  ندهایاصلاح ساختار فرا تهیطرح در کم یبرا یتحول ادار یبرنامه ها یاز اجرا یادوار یلیتحل یگزارشها هیته  -1

 شرکت یبرنامه جامع اصلاح نظام ادار هیامور مربوط به ته یریگیپ  -2

 و منابع   تیریلازم به معاون توسعه مد  یشنهادهایو ارائه پ  یانسان یروین  عیو توز بیساختار، ترک یساز نهیلازم به منظور به یهایبررس انجام -3

انجام   ی ندهایو فرآ ستمهایس لیو تحل هیو مشکلات مربوط به تجز هایو رفع نارسائ ندها یفرآ تیریانجام اقدامات لازم در خصوص استقرار مد -4

 شرکت  در کار

امور  یانجام کار اصلاح نظام ادار یبهبود روشها ندها یو مقررات و مباحث مربوط به اصلاح فرا نیقوان نهیدر زم  یو ارائه نظر کارشناس یبررس  -5

 موارد مرتبط ریو سا یبودجه ا

 ربطیذ یواحد تخصص یشرکت با هماهنگ  لاتیو تشک یسازمان  یپستها فی امور مرتبط با شرح وظا یریگیپ  -6

 اصلاح و بهبود آن  یبرا یشنهادیپ یانجام کار و ارائه راهکارها یندهایفرآ یمستندساز یبرا یریگیپ  -7

  یواحدها یشرکت با همکار یو تخصص یمختلف عموم یانجام کار در بخشها یدستورالعملها و روشها میو تنظ هیبه منظور ته یریگیپ  -8

 ربطیذ

انجام   ی ندهایو فرآ ستمهایس لیو تحل هیو مشکلات مربوط به تجز هایو رفع نارسائ ندها یفرآ تیریاقدامات لازم در خصوص استقرار مد انجام -9

 کار در شرکت 

 مقام مافوق   یاز سو یسازمان فیامور محوله در حوزه وظا ریانجام سا -10

  ریو عند اللزوم سا  دینما فهینظر مافوق انجام وظ ریز یمنیا ستمیس تیری الزامات مد تیبا رعا فیوظا یپست موظف است در اجرا  نیا شاغل -11

 با شغل را انجام دهد  مرتبطی امور ارجاع 

 

 امضاء عنوان پست سازمانی نام و نام خانوادگی مسئولين مربوطه

 دفتر معاون یافشار یمرتض تعيين كننده وظايف

 
 

 مرادلو ناصر تاييد كننده وظايف 

 

 و بودجه  لاتیدفتر تشک سرپرست

 
 

  و بودجه  سرپرست دفتر تشکیلات ناصر مرادلو مسئول واحد تشكيلات 

 


